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· Antecedentes Personales

Nombre: 


Francisco Javier Torres González

Cedula: 


15.588.704-4

Fecha Nacimiento: 

30-08-1983

Nacionalidad:

            Chileno

Estado Civil:


 Soltero

Situación Militar:                    Al día

Dirección: 


 Avenida Eulogio Altamirano Nº 1856  Renca - Santiago

Teléfonos: 


07-5857296  /  08-8801149  /  02-24098658    

____________________________________________

· Antecedentes Académicos

Enseñanza Básica:
              1º a  8º Básico años 1989 al 1997  Escuela Particular                            Presidente Arturo Alessandri.

Enseñanza Media: 
              1º a 4º Medio años 1998 al 2001 Liceo Comercial A  Nº24 Gabriel Gózalez Videla, Titulándome como Contador General.

Enseñanza Técnica Profesional    1º a 5º Semestre Duoc Uc. Obteniendo el Titulo de Administración de RRHH                             

____________________________________________

· Otros Estudios

Lexis Nexis:                            Curso del Código del Trabajo en las relaciones Laborales.                     

Sonda  New Horizont:            Cursos Básicos de Excel y Power point.   
Universidad Católica:

 Curso de Optimizacion del trabajo con Excel.   

__________________________________________

· Antecedentes Laborales
Diciembre de 2001 a Mayo de 2002, Realizo mi Práctica Profesional en la Empresa ACT Ltda.

Julio de 2002 a Octubre de 2003, Trabajo en la Empresa ACT Ltda en el departamento de Remuneraciones con apoyo a Contabilidad, realizando labores de cálculo y liquidación de sueldos, confección de contratos y finiquitos, pago de cotizaciones previsionales, centralización de sueldos, contabilizaciones diarias, pago a proveedores, facturación y cobranza a clientes, entre otros.

Noviembre de 2003 a Noviembre de 2005, Trabajo en la Empresa Titán Ltda., Realizo labores de cálculo y liquidación de sueldos, confección de contratos y finiquitos, pago de cotizaciones previsionales, centralización de sueldos, contabilizaciones diarias, pago a Proveedores facturación y cobranza a Clientes, entre otros.
Diciembre de 2005 a Junio de 2006, Trabajo en la Empresa Jorge Piddo y Cia Ltda, realizando labores administrativas tales como, depósitos en bancos, tramites en instituciones previsionales y apoyo a los diferentes departamentos de la Empresa.     

Julio de 2006 a Diciembre de 2006, Trabajo en la Empresa Salma del Carmen Saieg Jacial, realizando la labor de Encargado de Personal y Remuneraciones, además de supervisar los trabajos hechos por los trabajadores (supervisor de Obra en Construcción), realizo contratos, calculo de sueldos y finiquitos, pagos de Imposiciones, reclutamiento y selección, entre otros.
Enero de 2007 a Junio de 2008, Trabajo en la Empresa Manuel Maldonado Lara, realizando la labor de Administrativo de obras, realizando el reclutamiento y selección del personal, contrataciones, cálculos de sueldos y finiquitos, realización de tramites en instituciones previsionales, pagos de sueldos e imposiciones. Además de la supervisión de los trabajos y cobro de ellos a nuestra Empresa Mandante “Proyecto Costanera Center 1Etapa”.

Julio de 2008 a Abril de 2011, Trabajo en la Empresa Soletanche Bachy Chile S.A., realizando la labor de Analista de RRHH, ejecutando labores de llenado y tramitación de Licencias Médicas, confección de contratos y modificaciones de contrato, cálculo de sueldos y finiquitos, trámites con instituciones previsionales (AFP, Isapres Cajas de Compensación) Dpto. de bienestar, despacho y recepción de correspondencia del departamento de RRHH y posterior creación de fichas personales, cálculo de horas extraordinarias, revisión de documentación de Empresas subcontratistas, además de la capacitación y preparación de los nuevos Jefes administrativos de la Empresa.

Mayo de 2011 a Octubre de 2011, Trabajo en la Empresa Constructora Armas Ltda., realizando la labor de Encargado de RRHH de obras, ejecutando labores de llenado y tramitación de licencias médicas, confección de Contratos y modificaciones de contrato, cálculo de sueldos y finiquitos, pago de imposiciones, trámites con instituciones previsionales ( AFP, Isapres Cajas de Compensación), cálculo de horas extraordinarias, revisión de documentación de empresas Subcontratistas (EEPP), trabajé además en la implementación de nuevo ERP de RRHH de Sonda, posteriormente capacitando al personal.

Octubre de 2011 a Agosto de 2012, Trabajo en la Empresa Comsa SA., realizando la labor de Jefe Administrativo, ejecutando labores de llenado y tramitación de licencias médicas, confección de contratos y modificaciones de contrato, cálculo de sueldos y finiquitos, pago de Imposiciones, trámites con instituciones previsionales (AFP, Isapres, Cajas de Compensación), apoyo a la supervisión y dirección de la Obra, revisión de documentación de empresas Subcontratistas (EEPP). Encargado del plan de contingencia, entre otros.
.

Octubre de 2012 a Abril de 2013, Trabajo en la Empresa Constructora Armas Ltda., realizando la labor de Encargado de RRHH de obras y Coordinador de Obras, ejecutando labores de llenado y tramitación de licencias médicas, confección de Contratos y modificaciones de contrato, cálculo de sueldos y finiquitos, pago de imposiciones, trámites con instituciones previsionales ( AFP, Isapres Cajas de Compensación), cálculo de horas extraordinarias, revisión de documentación de empresas Subcontratistas (EEPP), trabajo además como asesor laboral a Empresas Subcontratistas y del departamento de RRHH, En el último periodo trabajo como coordinador de RRHH, participando en la polanificacion, ejecución y programación de las actividades inherentes a RRHH, además participé en reuniones de Obras, entre otros.

Cabe mencionar que actualmente realizo ayudantías y Tutorías en Duoc UC.

__________________________________________

· Referencias
Comsa

Javier Martinez, Jefe de Remuneraciones 9-7761972

Duoc UC. 

Carlos Reyes, Coordinador Escuela de Administración y Negocios fono 9-3263207
Patricia Vergara, Encargada de Remuneraciones Obras fono 7-7923751
Santiago, Abril de 2013.-

